ZARZADZENIE Nr 33/2020/A

Prezesa i Dyrektora Sadu Apelacyjnego w Lodzi
z dnia 26 maja 2020 roku
w sprawie zasad przyjmowania interesantéw, obowiazkoéw oséb uprawnionych
do wejscia do budynku Sadu Apelacyjnego w Lodzi, w celu zapewnienia
bezpieczenstwa pracownikom, a takze osobom przebywajacym w Sadzie
Apelacyjnym w Lodzi w zwiazku z wystgpujacym stanem epidemii wywolanym

zakazeniami wirusem SARS-C0V-2.

Na podstawie :

- art. 22 1 w zwiazku z art. 54 2 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. Prawo o ustroju sadow
powszechnych (t.j. Dz. U. 2020 r., poz. 365);

- ustawy z dmia 2 marca 2020 r. o szczegblnych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdzialaniem 1 zwalczaniem COVID-19, innych choréb
zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. poz. 374, 567 z pdzn..
Zm.);

- 30 ust. 1 pkt 15 Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwoéci z dnia 18 czerweca 2019 1.

Regulamin urzgdowania sagdéw powszechnych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1141} zarzadza sie,

€0 nastepuje:

§1.

Podstawowe formy kontaktu z Sagdem Apelacyjnym w Yodzi
W okresie od dnia 1 czerwca 2020 r. do odwolania podstawowymi formami kontaktu

mieresantow z Sgdem Apelacyjnym w Lodzi s3:

1. poczta elektroniczna,

2. ePUAPs,

3. fax;

4. kontakt telefoniczny;

5. forma pisemna —— za'poérednictwem operatora pocztowego;

6. forma pisemna — za posrednictwem skrzynki podawczej umieszczonej przy wejsciu

do budynku Sadu Apelacyjnego w Lodzi, ktoéra bedzie oprozniana kazdego dnia
roboczego po zakofczeniu godzin urz¢dowania Sadu. Potwierdzenie zlozZenia

korespondencji w skrzynce podawczej Sadu begdzie mozna uzyskaé za poérednictwem



komunikacji elektronicznej, w przypadku wpisania na kopercie adresu e-mail, na ktéry

nalezy przesta¢ potwierdzenie lub telefonicznie;

§2.
Skladanie skarg w trybie administracyjnym
[. W okresie od dnia 1 czerwca 2020 r. do odwolania z zasady nie przyjmuje si¢ do
protokotu skarg skladanych w trybie administracyjnym na dziatalnoé¢ Sadu Apelacyjnego
w Lodzi oraz na dzialalno$¢ Prezeséw Sadow Okregowych i Rejonowych apelacii
todzkiej.

2. Skargi w trybie administracyjnym sktada si¢ na pi$mie oraz droga elektroniczna.

§3.
Przyjmowanie interesantéw przez osoby funkcyjne
I. W okresie od dnia 1 czerwca 2020 r. do odwotania interesanci nie s§ przyjmowani:
e przez Prezesa, Wiceprezesa i Dyrektora Sadu Apelacyjnego w Lodzi
e przez Przewodniczacych Wydziatow Sadu Apelacyjnego w Lodzi.
2. Skarga moze byé zlozona w trybie administracyjnym w sposéb okre§lony w § 2

niniejszego Zarzadzenia.

§4.

Zasady przyjmowania interesantéw przez komarki organizacyjne Sadu
W okresic od dnia 1 czerwca 2020 r. do odwolania komérki organizacyjne Sadu

Apelacyjnego w Lodzi przyjmuja inferesantow w nastgpujacy sposob:

1. Biuro Obslugi Interesanta przyjmuje interesantéw co do zasady po wczesniejszym

telefonicznym uzgodnieniu termingy:
— w poniedzialek w godzinach: od 8.00 do 11.30; od 12.00 do 15.00, od 15.30 do 17.45,
— od wtorku do piatku w godzinach: od 8.00 do 11.30, od 12.00 do 15.00,

z uwzglednieniem przerw na dezynfekcje.
2. Czytelnia akt :
a) czynna jest:
— w poniedzialek w godzinach:
od 8.00 do 11.45 0od 12.15 do 15.00, od 15.30 do 17.45,
— od wtorku do piatku w godzinach:
od 8.00 do 11.45 od 12.15 do 15.00,

z uwzglednieniem przerw na dezynfekcjg.

b) W Czytelni jednorazowo mogg przebywaé — poza pracownikami Sadu - 2 0soby.



c) Osoby korzystajace z czytelni zajmuja miejsce wskazane przez pracownika
Czytelni.

d) Akta nie beds udostgpniane na 2 dni przed terminem rozprawy/posiedzenia z uwagi
na obowiazek poddania ich kwarantannie po ich udostepnienin.

¢) Zamoéwienia na akta skladane sa wylgcznie telefonicznie lub droga mailowa

w Biurze Obshugi Interesantéw. W zamdwieniu palezy uzgodni¢ doktadny termin

zapoznawania si¢ z aktami (dzien, godzing) oraz czas trwania czynnosci, ktory nie
moze zostal przekroczony. Pracownik Czytelni potwierdza telefonicznie lub
mailowo termin udostgpnicnia akt.

f} Z uwagi na konieczno$é weryfikacji osob wchodzacych na teren budynkow Sadu

akta sg udostepniane tylko osobie, ktdra ztozyta zamowienie, Osoba niewskazana

jako zamawiajaca akta — nie zostanie wpuszczona na teren budynku, celem
zapoznania si¢ z aktami w Czytelni.

4. Kierownicy komorek organizacyjnych Sadu, ktdre zapewniaja obstuge interesantow po
wezesniejszym telefonicznym uzgodnieniu terminu Iub wyznaczone osoby przekazujg
pracownikom ochrony Sadu lub wyznaczonemu pracownikowi Sadu Okregowego
codziennie do godz. 15.00 listg 0séb, ktére sg uprawnione w dniu nastepnym do wejscia,
celem obshugi w poszczegdlnej komorcee.

5. Kierownicy Sekretariatéw Wydziatéw/Sekceji lub wyznaczeni pracownicy Sekretariatow
Wydziatow/Sekeji przekazuja pracownikom Ochrony Sadu lub  wyznaczonemu
pracownikowi Sadu Okregowego codziennie do godz. 15.00 wokandy rozpraw/posiedzen
wyznaczonych na dzieh nastgpny. Na wokandzie odnotowywane s dane wszystkich
0s6b, ktore zostaly wezwane/zawiadomione o terminic rozprawy/posiedzenia, w tym
takze godziny, na ktdre zostali wezwani Swiadkowie.

6. W budynku Sadu szatnia pozostaje zamknigte dla interesantow.

§5.

Osoby uprawnione do wejscia do budynkéow Sadu
1. Do budynku Sadu Apelacyjnego w Lodzi umozliwia si¢ wstgp:
ayosobom be¢dacym stronami/uczesinikami w zwiazku z wyznaczonym na dany dzien
terminem rozprawy/posiedzenia,
b)petnomocnikom/obroacom w zwigzku z wyznaczonym na dany dziefi terminem
rozprawy/posiedzenia;
¢) bieglym, $§wiadkom, thumaczom;

d)pracownikom Prokuratury;



e) pracownikom Policji, Strazy Granicznej;

f) pracownikom Prokuratorii Generalnej Skarbu Pafstwa;

glosobie przybranej do pomocy osobie niepelnosprawnej, ktdra wykaze intercs
w wejsciu do budynku Sadu (strona/interesant do odpowiedniej komorki
organizacyjnej);

h)interesantom do Czytelni akt;

1) interesantom do Biura Obshugi Interesanta;

j) osobie w charakterze publicznosci, po uprzednim zarejestrowaniu si¢, przy czym
publiczno$¢ to takze osoba towarzyszgca stronie/uczestnikowi;

k)przedstawicielom mediéw po uprzednim zgloszeniu przybycia lub potwierdzeniu
ustalenia terminu spotkania z Rzecznikiem Prasowym Sadu Apelacyjnego w Lodzi;

I) pracownikom innych instytucji, wykonujacych zadania shuzbowe lub prowadzacych
dziatania ratownicze;

m) pracownikom innych instytucji i podmiotéw gospodarczych, wykonujacych prace
lub zadania w ramach zawartych uméw cywilnoprawnych;

n)innym osobom, ktorych konieczno$¢ stawiennictwa w budynku zostanie potwierdzona
w drodze informacji telefonicznej przekazanej pracownikowi Ochrony Sadu przez
wlasciwg komorke organizacying.

2. Osobom wezwanym/zawiadomionym o terminie rozprawy/posiedzenia umozliwia sig
wejscie do budynku Sadu z zasady nie weze$niej niz na 10 minut przed wyznaczonym
terminem rozpoczecia rozprawy/posiedzenia. Postuluje si¢ stawiennictwo w budynku
Sadu nie weze$niej niz 10 minut przed wyznaczonym terminem rozprawy/posiedzenia
lub wyznaczong godzing obstugi przez wladciwa komérke organizacyjng Sgdu. Osoby
wezwane/zawiadomione winny okazaé przy wejsciu wezwanie/zawiadomienie.

3. Osobom, ktore chca wzigé udziat w posiedzeniu jawnym w charakterze publicznosci
umozliwia si¢ wejscie do budynku jedynie po uprzednim, nie pdzniej niz dnia
poprzedniego do godziny 14.00, zgloszeniu tego faktu Kierownikowi Sekretariatu
whasciwego Wydziatu i podaniu ze wzgledéw bezpicczefistwa epidemicznego imienia,
nazwiska i numeru telefonu. Dane powyzsze beda usuwane po uptywie 14 dni od udziatu
osoby w charakterze publicznoéci w posiedzeniu jawnym. Ostateczng decyzje
o wpuszezeniu publicznodci na salg rozpraw podejmuje kazdorazowo Przewodniczacy
sktadu orzekajacego, kierujgc si¢ rekomendacjami Giownego Inspekiora Sanitarnego,
wielkoscia Sali i wzgledami bezpieczefistwa epidemicznego.

4. Zabrania sic wstepu do budynkéw Sadu Apelacyjnego w Lodzi oraz na sale rozpraw:



a)osobie, co do ktérej zachodzi podejrzenie zakazenia wirusem SARS-CoV-2,
wynikajgcego z wystapienia u tej osoby jednego lub wigcej objawdw choroby
COVID19 w postaci np.:
- goraczki,
- uporczywego kaszlu,
- trudnosci w oddychaniu,
- zaburzenia w funkcjonowaniu lub utraty zmystu wechu lub smaku oraz utraty

zmystu  wechu i smaku;

b)osobie, u ktérej stwierdzono zakazenie wirusem SARS-CoV-2 i ktéra objeta jest
nadzorem epidemiologicznym;

c¢) osobie objetej kwarantanna lub izolacjg w warunkach domowych;

d)osobie zamieszkujacej z osobg objeta kwarantanng lub izolacja w warunkach
domowych.

5. Osoby wymienione w punkcic 4 nie powinny zglaszad sig, celem wejscia do budynku
Sadu. Osoby wezwane/zawiadomione, celem stawiennictwa na rozprawie/posiedzeniu
obowigzane s3 podja¢ stosowne czynnosci, celem usprawiedliwienia swojej

nieobecnosci.

§6.

Interesanci wchodzacy do budynku Sadu Apelacyjnego w Lodzi oraz na sale rozpraw
zobowigzani sg:
a) wykazac interes w wejsciu do budynku (okaza¢ wezwanie/zawiadomienie, powolac
si¢ na fakt bycia strona/uczestnikiem/petnomocnikiem/obroncg i odbywajacym sie
w dniu przybycia terminem rozprawy/posiedzenia, powola¢ si¢ na fakt ustalenia
terminu obstugi w Czytelni akt/Biurze Obstugi Interesanta;
b} zdezynfekowaé dlonie;
c} w przypadku przeciwskazaf zdrowotnych do dezynfekcji dloni za pomocg
plynu_zalozy¢ jednorazowe rekawiczki;
d) zakrywac na terenie budynku Sadu Apelacyjnego w Lodzi oraz na salach rozpraw usta
i nos przy pomocy odziezy lub jej cze¢sci, maski, maseczki lub przyibicy, przy czym
z obowigzku tego zwolnione s3: dzieci do ukonczenia 4 roku zycia oraz osoby, ktdre
nie moga zakrywaé¢ nosa lub ust ze wzgledu na stan zdrowia, jak rowniez osoby
majace trudnodci w samodzielnym zakrywaniu lub odkryciu ust i nosa — na podstawie

przepisow ogolnie obowigzujacych;



¢} odkrywac¢ usta i nos w przypadku: koniecznodci identyfikacji lub weryfikacji
tozsamosci danej osoby lub w celu umoziiwienia komunikowania si¢ z osobg ghichg
lub ghuchoniema;

f) zachowywaé na korytarzach, klatkach schodowych, pod salami rozpraw/posiedzen,
na sali rozpraw/posiedzen, w oczekiwaniu na obstuge w poszczegdlnych komorkach
organizacyjnych — odlegto$é od innej osoby zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa;

g) w przypadku koniecznoéci postugiwac sie wlasnym dlugopisem/pidrem;

h) przed wejSciem na sale rozpraw/posiedzenia zdezynfekowa¢ dlonie lub
w przypadku przeciwskazan zdrowotnych mie¢ zatozone r¢kawiczki jednorazowe;

i) na rozprawie/posiedzeniu sklada¢ pisma procesowe w sposob okreslony przez
Przewodniczgcego sktadu Sgdu;

j) stosowaé si¢ do polecen i wskazowek pracownikow Ochrony Sadu i innych
pracownikéw Sadu;

k) nie przemieszczal si¢ w strefach, ktore przeznaczone sg tylko 1 wylgcznie
do korzystania przez pracownikdw Sadu;

) poruszaé¢ si¢ po budynke Sadu tylko w strefach bezposrednio zwigzanych

z czynnos$ciami, z powodu ktorych wynika stawiennictwo,

m) opusci¢ budynek Sadu/sale rozpraw niezwlocznie po zakonczeniu czynnosci, w celu

ktorej nastapilo stawiennictwo.

§7.

Polecam umieszczenie stosownych informacji na stronie internetowej Sadu Apelacyjnego
w Lodzi, na tablicy ogloszen w budynku Sadu Apelacyjnego w Lodzi oraz przed wejsciem

do budynku Sadu.

§8.

1. 7 dniem 1 czerwca 2020 r. uchyla si¢ zarzadzenia:

— Nr 15/2020 z dnia 12 marca 2020 roku w sprawie ograniczenia pracy Biura Obstugi
Interesantow Sadu Apelacyjnego w Lodzi w zwiazku z potencjalnym zagrozeniem
zarazenia wirusem COVID-19,

— Nr 16/2020 z dnia 13 marca 2020 roku w sprawie ustalenia godzin pracy Sadu
Apelacyjnego w Lodzi,

— Nr 17/2020 z dnia 13 marca 2020 roku w sprawie okreslenia spraw pilnych.



2. Wykaz telefondw i adresdw poczty elektronicznej do poszczegblnych komorek

organizacyjnych Sadu, zajmujgcych sie obstugg interesantéw stanowi zalgcznik

numer 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§9.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 26 maja 2020 r.,

Dyrektor Prezes
Sgdu Apelacyjnego w Lodzi Sqdu Jpetesyjnego w Lodzi
0(/4/&1'&/
Leszek Kedzior

Zalacznik:

wykaz telefondow i adreséw e-mail komorek organizacyjnych Sadu, zapewniajacych obshuge
interesantow.

Otrzymujg:
- wszyscy pracownicy Sadu Apelacyjnego w Lodzi;
- Prezest Sadéw Okregowych w obszarze apelacji;
- Prokurator Regionalny, Prokurator Okrggowy w Lodzi;
- Dziekan Okregowej Rady Adwokackiej w Lodzi;
- Dziekan Okregowej Izby Radcoéw Pawnych w Lodzi;
- Prezes Rady Izby Notarialnej w Lodzi;
- Przewodniczacy Rady Izby Komomiczej w Lodzi;

- Prezes Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej Polskie;.



Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 33 /2020 Prezesa
i Dyrektora Sadu Apelacyjnego w Lodzi z dnia 26 maja 2020

Komodrka numer telefonu e-mail
organizacyjna
Biuro Obstugi .
Interesantdw {(42) 68 50 696 boi@lodz.sa.gov.pl
Czytelnia akt (42) 68 50 696 boi@lodz.sa.gov.pl
Sekretariat Prezesa (42) 68 50 631 administracyjny@lodz.sa.gov.pl
Sekretariat Dyrektora (42) 68 50 661 dyrektor@lodz.sa.gov.pl
(42) 68 50 627
(sekretariat)
I Wydziat Cywilny weyw@lodz.sa.gov.pl
(42) 68 50 629
(kasacje)
42 68 50 650
42 68 50 648
42 68 50 649
IT Wydziat Karny 42 68 50 554 wkar@lodz.sa.gov.pl
42 68 50 647
{sprawy penitencjarne)
11 Wydziat Pracy i (42) 68 50 606
Ubezpieczen (42) 68 50 604 wpius{@lodz.sa.gov.pl
Spotecznych (42) 68 50 608
(42) 68 50 674
(komornicy, notariusze) _ )
IV Wydziat Wizytacyjny wizytacja@lodz.sa.gov.pl
{42) 68 50 676
(skargi, szkolenia)

Dyrektor Prezes

Sqdu Apelacyjnego w Lodzi

YA

Leszek Kedzior




