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2 REJESTRACIA

2.1 Regulaminy

Z regulaminami sadow danej apelacji mozna zapoznac sie poprzez klikniecie w przycisk
Regulamin.

00  Zalogui
oo Zalosui
W zwigzku z tym, Ze 25 maja 201 e Parlamentu (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie echrony osob fizycznychw zwigzku z
(%) Pomoc takich danych "46/WE RODQ" lub "Ogdine Rozporzadzenie e Ochronie Danych™),
U 22 kisuzula i RODO.
posiadaia vy innej
- W ika loguiac sic i drej posiadajg juz konte i na li ijanej i menu, W zostanie
zatozone automatycznie.
* Rejestruj; mularz rej W tym i Iub poprzez Profil if
Nazwa uiytkownika
Twdij login
Hasto
Twoje hasto

Zalogu] przez Profil Zaufany

ez konta? Zarejestru sie

Fundusze i Unia Europejska
Europejskie s:f‘::“”'"—a "' d SPRAWIEDLIWOSCI ‘E“M“‘,’;,,'m“ -
obiarons . ol 3

Portal Informacyiny © Ministerstwo Sorawiedliwoéci 2019 Mapastrony | Regulamin | RODO | Polityka cookies | Aktualizacje | Wykaz sadéw | FAQ

System zaprezentuje liste regulaminéw poszczegdlnych Sgdéw Apelacyjnych.

Informacyiny | 100% ~ | Standardowy v (U} Apelacawroclawska ~
eoch o

0o i
00 Zaloguj

Regulaminy Portalu Informacyjnego

Sad Apelacyjny we Wroctawiu
Sad Okregowy w Jelenie] Gérze
Sad Okregowy w Legnicy

Sad Okregowy w Opolu

Sad Okregowy w Swidnicy

Sad Okregowy we Wroctawiu

Sad Rejonowy Wroctaw Fabryczna we Wroctawiu

y Wroc
Sad Rejonowy w Bolestawcu
Sad Rejonowy w Brzegu

Sad Rejonowy w Dzierzoniowie
Sad Rejonowy w Glogowie

Sad Rejonowy w Ghubczycach
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2.2 Wnhniosek o rejestracje konta.

Aby zarejestrowac konto w Portalu Informacyjnym nalezy klikng¢ w link ,Zarejestruj sie”

Nie masz jeszcze konta? Zarejestruj sie

spowoduje to wyswietlenie strony z regulaminami Portalu Informacyjnego.

Akceptacja Regulaminu

Regulamin Portalu Informacyjnego

Oswiadczam, ze zapoznatem/-am sie z Regulaminem Portalu Informacyjnego.

2.3 Akceptacja regulaminu.

Po zapoznaniu sie z postanowieniami regulaminu nalezy klikng¢ w przycisk ,Akceptuje”.
Klikniecie ,,Powrdt” spowoduje powrdt do strony logowania.

2.4 Dane osobowe.
2.4.1  Uzytkownik zwykty
Uzytkownik zwykty (strona procesu). Wprowadza dane zgodnie z kolejnymi zaktadkami:
Dane osobowe I:
- PESEL
- obcokrajowiec bez numeru PESEL (nalezy wybra¢ kraj pochodzenia)
- seria i nr dokumentu tozsamosci

- uzytkownik zwykty (wybér z listy rozwijanej)

11
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Dane Osobowe |

Dane osobowe

Obcokrajowiec bez numeru PESEL
PESEL"

Seria i nr dokumentu tozsamosci®

Typ uzytkownika
Uzytkownik zwykty -

Dane osobowe II:
- imie

- drugie imie
nazwisko

data urodzenia (DD-MM-RRRR)

miejsce urodzenia

imie ojca

imie matki
- telefon

- fax

- email

- powtdrz email

Anuluj Dalej

- powiadamiaj e-mailem o zmianie w sprawach (checkbox)

3
Dane Osobowe ||

Dane osobowe

Imig’
Drugie imie
Nazwisko®
Data urodzenia
o
Miejsce urodzenia

Imig ojca”

Imig matki

Telefon
Fax
Email

Powtdrz emall*

B3 Powiadamia e-mallem o zmianach w sprawach

Nie jestem robotem

™

Anuluj [ESIS)

Unia Europejska

Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego
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Po poprawnym wprowadzeniu danych do rubryk oraz zaznaczeniu /" Nie jestem robotem ,

uzytkownik powinien klikng¢ przycisk ,,Dalej”.

W sytuacji, gdy PESEL nie zostat prawidtowo uzupetniony system wyswietla czerwony komunikat
informujgcy na gorze strony oraz po wybraniu opcji ,Dalej”, o wystgpieniu problemu.

Dane Osobowe |

Dane osobowe

Wystapit problem:

= PESEL musi skfadat sie 7 11 cyfr.

Obcokrajowiec bez numeru PESEL
PESEL"

Serla | nr dokumentu to2samosci®

Typ uzytkownika
Usytkownik zwykly -

.. I

W sytuacji, gdy suma kontrolna PESEL nie jest prawidtowa, system wyswietla komunikat na

gorze strony.

Dane Osobowe |

Dane osobowe

‘Whystapit problem:

* Suma kontrolna podanego numeru PESEL wskazuje na to, Ze numer jest btedny.

Obcokrajowiec bez numeru PESEL
PESEL

I 850

Seriainr dokumentu tozsamosci™
Typ uzytkownika

Uzytkownik zwykty -
Anuluj Dalej
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2.4.2 Petnomocnik
Petnomocnik (adwokat, radca prawny) Wprowadza dane zgodnie z kolejnymi zaktadkami:
Dane osobowe I:
- PESEL
- obcokrajowiec bez numeru PESEL (nalezy wybrac kraj pochodzenia)
- seria i nr dokumentu tozsamosci
- petnomocnik zawodowy (wybor z listy rozwijanej)

- numer legitymacji

Dane osobowe

Obcokrajowiec bez numeru PESEL
PESEL®

Seria i nr dokumentu tozsamodci

Typ utytkownika Mumer legitymacji
Petnomocnik zawodowy

Dane osobowe Il:
- imie
- drugie imie

- nazwisko

data urodzenia (DD-MM-RRRR)

miejsce urodzenia

imie ojca

- imie matki

- telefon

- fax

- email

- powtorz email

- powiadamiaj e-mailem o zmianie w sprawach (checkbox)
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3
Dane Osobowe Il

Dane osobowe
Imig= Telefon
Drugie imig Fax
Nazwisko™ Email*
Dataurodzenia Powtérz emall™
JD.MM.RRRR n
Miejsce urodzenia
Imie ojca™ [ Powiadamiaj e-mailem o zmianach w sprawach

Imig matki g |

" Nie jestem robotem

Po poprawnym wprowadzeniu danych do pdl i zaznaczeniu v/ Nie jestem robotem , uzytkownik
powinien klikng¢ przycisk ,Dalej”, by przejs¢ do kolejnego kroku rejestracji konta w Portalu
Informacyjnym.

Wybranie opcji ,Anuluj” przerwie proces rejestracji konta i spowoduje przejscie do okna
logowania.

W sytuacji, gdy PESEL nie zostat prawidtowo uzupetniony system wyswietla komunikat na gérze
strony.

Dane osobowe

Wystapit problem:
» PESEL musi skfadac sie z 11 cyfr.

Obcokrajowiec bez numeru PESEL
PESEL"

Seria i nr dokumentu tozsamosci®

Typ uzytkownika MNumer legitymacji*
Petnomocnik zawodowy -

Anuluj Dalej

Uwaga: zeby zatozy¢ konto dla Petnomocnika musi posiadac aktywne konto w systemie RPA. W
przeciwnej sytuacji system wyswietli nastepujgcy komunikat.
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Dane osobowe

Wystapit problem:
» Rejestracja zakoriczyta sig niepowodzeniem. W danych przekazanych przez Krajowa Izbe Radcéw Prawnych/Naczelng Rade Adwokacka nie odnaleziono aktywnego

petnomocnika o podanym numerze PESEL. Prosimy o weryfikacje danych we wtasciwej Izbie/Radzie.

Obcokrajowiec bez numeru PESEL
PESEL*

Seria i nr dokumentu tozsamosci®

Typ uzytkownika Numer legitymacji*

Petnomocnik zawodowy -

W sytuacji, gdy suma kontrolna PESEL nie jest prawidtowa, system wyswietla komunikat na

gorze strony.

Dane osohowe

‘Wystapit problem:

* Suma kontrolna podanego numeru PESEL wskazuje na to, 2e numer jest btedny.

Obcokrajowiec bez numeru PESEL
PESEL*

Seria i nr dokumentu tozsamosci®

Typ uzytkownika MNumer legitymacji*
Petnomocnik zawodowy hd
Anuluj Dalej

2.4.3 Komornik
Komornik wprowadza dane zgodnie z kolejnymi zaktadkami:

Dane osobowe I:

16
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- PESEL
- obcokrajowiec bez numeru PESEL (nalezy wybrac¢ kraj pochodzenia)
- seria i nr dokumentu tozsamosci
- komornik (wybor z listy rozwijanej)
- Rewir komorniczy przy sadzie:

- numer legitymacji

Dane Osobowe |

Dane osobowe

Obcokrajowiec bez numeru PESEL
PESEL

Seria i nr dokumentu toZsamosci®
Typ uzytkownika Numer legitymacji*

Komornik -

Rewir komorniczy przy sadzie:”

R

Dane osobowe l:
- imie

- drugie imie

nazwisko

data urodzenia (DD-MM-RRRR)

miejsce urodzenia

- imie ojca

imie matki

- telefon

- fax

- email

- powtorz email

- powiadamiaj e-mailem o zmianie w sprawach (checkbox)

17
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Dane Osobowe Il

Dane osobowe

Imig” Telefon

Drugie imig Fax

Nazwisko™ Email*

Dataurodzenia Powtérz emall™
JD.MM.RRRR n

Miejsce urodzenia

Imie ojca™ [ Powiadamiaj e-mailem o zmianach w sprawach

Imig matki g |

" Nie jestem robotem

.. [

Po poprawnym wprowadzeniu danych do pdl i zaznaczeniu /' Nie jestem robotem , uzytkownik
powinien klikng¢ przycisk ,Dalej”, by przejs¢ do kolejnego kroku rejestracji konta w Portalu
Informacyjnym.

Wybranie opcji ,Anuluj” przerwie proces rejestracji konta i spowoduje przejscie do okna

logowania.

W sytuacji, gdy suma kontrolna PESEL nie jest prawidfowa, system wyswietla komunikat na

gorze strony.

Dane Osobowe |

Dane osobowe

‘Wystapit problem:

» Suma kontrolna podanego numeru PESEL wskazuje na to, ze numer jest btedny.

Obcokrajowiec bez numeru PESEL
PESEL"
I 85C

Seriai nr dokumentu tozsamosci™

Typ uzytkownika Numer legitymadji*
Komornik -
Rewir komorniczy przy sadzie:”
Anuluj Dalej

18
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2.5 Adresy.

Wybierajgc przycisk ,Dodaj nowy adres” Uzytkownik uzupetnia dane o adresy, jakimi moze
postugiwac¢ sie przy kontakcie z sadem. Wymagane jest podanie, co najmniej adresu
zamieszkania lub adres korespondencyjny.

Adres(y)

Dane personalne musza by¢ uzupetnione o adres. Wymagane jest podanie co najmnie] jednego adresu.

Rejestracja dodatkowych adresdw jest niezbedna w przypadku uzytkownikow, do ktorych korespondencja dostarczana jest na adres inny niz zgtoszony przy rejestracji konta w portalu. W
dodatkowych adresach nalezy podac wszelkie adresy wskazane sadowi, jako adresy korespondencyjne. Jezeli uzytkownik portalu nie poda dodatkowego adresu, ktéry figuruje w aktach
sadowych, dostep do poszczegdlnych spraw sadowych bedzie utrudniony.

+ Dodaj nowy Adres

Nie wprowadzono jeszcze Zadnych adresow.

Nastepnie klika przycisk ,Zapisz”, by zaakceptowaé wprowadzony adres. Alternatywnie
uzytkownik klika przycisk ,,Dodaj nowy adres” by dopisac kolejny adres, np. korespondencyjny

Petnomocnik profesjonalny oraz Komornik sktadajgcy ,Wniosek o rejestracje konta” jest
zobligowany do podania adresu kancelarii (prowadzenia praktyki). Zmiana ma na celu
usprawnienie procedury nadawania dostepu do spraw i skrécenie czasu oczekiwania na
rozpatrzenie wniosku.

W przypadku Komornika mamy jeszcze dodatkowe pole ,,Nazwa Kancelarii:”

19
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Adres(y)

Dane personalne musza by¢ uzupetnione o adres. Wymagane jest podanie co najmniej jednego adresu

Rejestracja dodatkowych adressw jest niezbedna w przypadku uzytkownikew, do ktérych korespondendjz dostarczana jest na adres inny niZ zgtoszony przy rejestracji konta w portalu. W dodatkowych adresach nalezy podac
wszelkie adresy wskazane szdowi, jako adresy korespondencyjne. Jezeli uzytkownik portalu nie poda dodatkowego adresu, kidry figuruje w aktach sadowych, dostep do poszezegélnych spraw sadowych bedzie utrudniony.

Ulica™ Kod pocztowy®
Nr domu™ Miejscowose”
INr mieszkania Typ
Adres kancelarii -
Nazwa kancelarii Kraj*
Polska -

UWAGA:

Rejestracja dodatkowych adresow jest niezbedna w przypadku petnomocnikéw stron,
Komornikéw oraz oséb, do ktérych korespondencja powinna by¢ dostarczana na adres inny niz
zgtoszony przy rejestracji konta w Portalu Informacyjnym. W dodatkowych adresach nalezy
podaé wszystkie adresy wskazane sgdowi, jako adresy korespondencyjne. Jezeli uzytkownik
portalu nie poda dodatkowego adresu, ktéry figuruje w aktach sgdowych, dostep do
poszczegdlnych spraw moze by¢ utrudniony.

Klikamy przycisk ,,Dalej”, by kontynuowac rejestracje.

Adres(y)

Dane personalne musza by¢ uzupetnione o adres. Wymagane jest podanie co najmniej jednego adresu.
Rejestracja dodatkowych adreséw jest niezbednaw przypadku petnomocnikéw stron, do kt6rych korespondencja dostarczana jest na adres inny niz zgtoszony przy rejestracji konta w portalu. W dodatkowych adresach

nale2y podaé wszelkie adresy wskazane sadowi, jako adresy korespondencyjne. Jezeli uzytkownik portalu nie poda dodatkowego adresu, ktéry figuruje w aktach sadowych, dostep do poszczegéinych spraw sadowych
bedzie utrudniony.

Ulica® Kod pocztowy™

Nrdomu™ Miejscowosc*

Nrmieszkania Typ

Adres zamieszkania hd
Kraj*

Polska hd

Nie wprowadzono jeszcze zadnych adresow.
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2.6 Whnioski o dostep do spraw.

Zakfadka fakultatywna. Na tym etapie mozna ztozy¢ ,Wniosek o udzielenie dostepu do sprawy”
poprzez poprawne wypetnienie formularza. Pola Sad, Wydziat, Repertorium wybierane sg z listy
rozwijanej. Pozostate pola wypetniane sg recznie :

- Sad (lista rozwijana)

- Wydgziat (lista rozwijana)

- Repertorium (lista rozwijana)
- Rok (lista rozwijana)

- Numer sprawy

- Uwagi

- Rola w sprawie

Whioski o dostep dospraw

Whiosek o dostep do sprawy

W celu preyspieszenia procedury udzielenia dostepu, proszg ponizej wybraé sprawy, do ktérych powinien zostac on udzielony.

Sad: Numer sprawy:
I Sad Okregowy w Legnicy v

Wydziak: Uwagi:

I Wydziat | Cywilny v

Repertorium: Rola w sprawie:
| :

Rok:

Ztozone whnioski (0)

RSl Wyslijwniosek  Wyslij wniosek i podpisz profilem zaufanym

Po prawidtowym wypetnieniu formularza i kliknieciu w przycisk ,Dodaj wniosek”. Program
wysyta wniosek do wskazanego Sadu i wydziatu celem jego rozpatrzenia. O wyniku rozpatrzenia
whniosku przez pracownika sgdu, uzytkownik zostanie poinformowany pocztg elektroniczng, a w
przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku o dostep do sprawy, dane sprawy po uptywie 24
godzin zostang udostepnione w Portalu informacyjnym uzytkownikowi posiadajgcemu aktywne
konto.

Celem dokonczenia rejestracji nalezy klikngé w przycisk ,, Wyslij wniosek” lub , Wyslij wniosek i
podpisz profilem zaufanym”.
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W przypadku Komornika, aby dokonczy¢ rejestracje nalezy klikng¢ w przycisk ,Wyslij wniosek”.
Komornik nie ma mozliwosci podpisania wniosku za pomocg podpisu zaufanego.

Whiosek o dostep do sprawy
W celu przyspieszenia procedury udzielenia dostepu, prosze ponizej wybrac sprawy, do ktérych powinien zostac on udziclony.

Sad:

Ztozone wnioski (0)

Wstecz Wyslij wniosek

2.7 Potwierdzenie ztozenia wniosku o rejestracje konta

W przypadku Uzytkownika oraz petnomocnika zawodowego, w kroku 6 wyswietla sie tresc:

Alby aktywowac konto, prosze wybrac jedna z ponizszych meted weryhkacji ziozonego wniosku lub zapoznad sie z informacja wystang na adres email wskazany przy rejestracji konta.

Ugytkownik zweryfikowany ma mozliwose korzystania z portali w pozostatych apelacjach, wystarczy tylko na gérnym pasku menu wybrac apelacje, a konto przeniesie sie automatycznie.

1. Weryfikacja wymagzjaca osobistego stawiennictwa uzytkownika w Punkcie Informacyjrym sadu.

Weryfikacja przez osobiste stawiennictwo w Punkcie Informacyjnym jednego z sadéw z apelacji, do ktére] kierowany byt wniosek o rejestracje konta. W czasie weryfikacji nalezy pracownikowi Punktu Informacyjnego okazacé
dokument tozsamosci podany przy skizdaniuwniosku, 2 w przypadku petnemocnika profesjonalnego réwniez legitymacje sfuzbowa korporadi prawnicze]. Do skutecznego zakoriczenia procesu weryfikacji konieczne jest
zloZenie oswiadczenia zgodnego z Zatgeznikiem nr 2 do Regulaminu Portalu Informacyjnego.

2. Weryfikacja elektroniczna uzytkownika z wykerzystaniem Profilu Zaufanego, ePUAF lub kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

Jesliwniosek o zatoZenie konta nie zostat podpisany bezposrednio na etapie jego skiadania mozna wykorzystac ponizszy link umozliwizjgcy podpisanie wniosku Profilem Zaufanym:
hitps-/fportal wr govpl i/ 27 1ece’ 71e0561083¢c

Istnieje tez mozliwosé ztozenia do wybranego sadu oéwiadczenia (zgodnego z zatacznikiem nr 2 do Regulaminu Portalu Informacyjnego) podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem
potwierdzonym Profilem Zaufanym z platformy ePUAP.

Metody weryfikacji elektronicznej opisane w punkcie 2 nie wymagaj3 osobistego stawiennictwz w Punkcie Informacyjnym sadu.
3. Weryfikacja przez profesjonalnego pefnomocnika.

Weryfikacja ta polega na dostarczeniu przez profesjonalnego petnomocnika bedacego adwokatem lub radeg prawnym oryginatu pefnomocnictwa (zgodnego z wzorem nr 1 do Regulaminu), z ktérego wynika umocowanie do
dokonania czynnosci, a takze podpisanego céwiadczenia uzytkownika w zakresie prawidiowesci d2nych podlegajacych weryfikadji.

[1] Instrukcja weryfikacji uzytkownika zewnetrmego

Strona logowania

System przesyta na email podany podczas rejestracji jest wystana wiadomos¢:
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Szanowna Pani / Szanowny Panie,

W Portalu Informacyjnym Sadéw Apeladji Wractawskiej https:/: {z0stat zhozony wniosek o rejestragie konta.

Aby aktywowa kento, prosze wybrad jedna z ponizszych metod weryfikacji ztozonego whiosku,

Usytkownik zweryfikowany ma mozliwo¢ korzystania z portali w pozostalych apelacjach, wystarczy tylko na gérnym pasku menu wybraé apelage, a konto przeniesie si¢ automatycznie.

1. Weryfikacja wymagajaca osobistego stawiennictwa uzytkownika w Punkeie Informacyjnym sadu.

Weryfikacja przez asobiste stawiennictwo w Punkdie Informacyjnym jednego z sadow z apeladil, do ktérej kierowany byt wniosek o rejestracje konta. W czasie weryfikadji nalezy pracownikowi Punktu Informacyjnego okaza¢ dokument tozsamosd podany
przy skiadaniu wniosku, a w przypadku petnomocnika profesjonalnego rowniez legitymade stuzbowa korporadji prawniczej. Do skutecznego zakonczenia procesu weryfikadji konieczne jest ztozenie oswiadezenia zgodnego z Zatacznikiem nr 2 do
Regulaminu Portalu Informaggnego.

2. Weryfikagja elektroniczna uzytkownika z wykorzystaniem Profilu Zaufanego, ePUAR lub kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

Jesli wniosek o zatozenie konta nie zostat podpisany bezpoirednio na etapie jege skiadania mozna wykorzystad ponizszy link umoziiwiajacy podpisanie wniosku Profilem Zaufanym:
hitps:/A

Istnigje tez mozliwos ziozenia do sadu of 223t nr 2 do Regulaminu Portalu Informacyjnege) podpisaneqo kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem patwierdzonym Profilem Zaufanym z platformy
€PUAP.

Metody wernyfikadi elektroniczne] opisane w punkcie 2 nie wymagaja osobistego stawiennictwa w Punkeie Informacyjnym sadu.

3. Weryfikagja przez profesionalnego peinomocnika.

Weryfikacja ta polega na dostarczeniu przez profesjonalnega petnomocnika bedacego adwokatem lub radcs prawnym oryginatu peinomocnictwa (zgodnego z wzorem nr 1 do Regulaminu), z ktérego wynika umocowanie do dokonania czynnadc, a takze
podpisanego owiadczenia uzytkownika w zakresie prawidtowosci danych podiegajacych weryfikacji

Powyzsza informadja zostata 1a aut Frosimy na nia nie

Jesli jest tworzony uzytkownik o typie komornik to system wyswietla tres¢ z dalszg instrukcja
dotyczacg aktywacji nowego konta:

‘Whiosek o rejestracje konta zostat wystany.

Aby aktywowad konto komornika wymagana jest weryfikacja danych zioZomych we wniosku przez osobiste stawiennictwo uzytkownika w Punkcie Informacyjnym jednego z sadéw z
apelacii, do ktére] kierowany byt wniosek o rejestracie konta. W czasie weryfikacji nalezy pracownikowi Punktu Informacyjnego okazac:

- dokument tozsamosc wskazany przy sktadaniu wniosku o rejestracje konta oraz
- legitymacje stuzbowa izby komorniczej.

Uzytkownik zweryfikowany ma mozliwosc korzystania z portali w pozostatych apelacjach, wystarczy tylko na gérnym pasku menu wybrac apelacje, a konto do wybrane] apelacji przeniesie
sig automatycznie bez koniecznosci kolejnej weryfikacii.

Strona logowania

Oraz na maila zostaje wystana wiadomosc¢ z dalszg instrukcjg dotyczgcy utworzenia nowego
konta.
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Szanowna Pani / Szanowny Panie,

W Portalu Informacyjnym Sadow Apelacji Wroctawskiej https://tst-portal.wroclaw.ozilocal/ zostat ztozony
wniosek o rejestracje konta.

Aby aktywowac konto komornika wymagana jest weryfikaga danych ztoZzonych we wniosku przez osobiste
stawiennictwo uzytkownika w Punkcie Informacyjnym jednego z sadaw z apelagji, do ktorej kierowany byt wniosek
o rejestracje konta.

W czasie weryfikacji nalezy pracownikowi Punktu Informacyjnego okazac:
- dokument tozsamosci wskazany przy sktadaniu wniosku o rejestracje konta oraz
- legitymacje stuzbowa izby komorniczej.

Uzytkownik zweryfikowany ma mozliwos¢ korzystania z portali w pozostatych apelacjach, wystarczy tylko na
garnym pasku menu wybrad apelacje, a konto do wybrane] apelacji przeniesie sie automatycznie bez

koniecznosci kolejnej wenyfikagji.

PowyZsza informacja zostata wygenerowana automatycznie. Prosimy na nig nie odpowiadac.

2.8 Weryfikacja tozsamosci.

Celem weryfikacji konta, uzytkownik powinien uda¢ sie z dokumentem potwierdzajgcym
tozsamos¢, ktérym postugiwat sie podczas wypetniania wniosku, do Biura Obstugi Interesanta
jakiegokolwiek sgdu danej apelacji posiadajgcego funkcjonujgcy Portal Informacyjny.

2.8.1 Weryfikacja konta przez wybdr opcji , Wyslij wniosek i podpisz profilem zaufanym”.

Jesli uzytkownik wybrat opcje: ,Wyslij wniosek i podpisz profilem zaufanym”, System
przekierowuje na strone https://int.pz.gov.pl oraz na email podany podczas rejestracji jest

wystana wiadomosc z linkiem umozliwiajgcym kontynuowanie weryfikacji konta za pomocg PZ.

3 LOGOWANIE.

Po otwarciu strony logowania kursor domyslnie zostaje ustawiony w polu Login, co umozliwia
wprowadzenie loginu bez koniecznosci klikania w pole.

3.1 Pierwsze logowanie.

Po weryfikacji tozsamosci uzytkownika przez pracownika Biura Obstugi Interesanta, uzytkownik
otrzymuje login (PESEL) i hasto pierwszego logowania do swojego konta w Portalu
Informacyjnym.
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Ponizej zaprezentowano szablon wiadomosci mailowej Aktywacja konta, ktdra wystana jest do
zwyktego uzytkownika lub petnomocnika obywateli polskich:

Pani/Pana konto w serwisie Portal Informacyjny zostato aktywowane.

Loginem do systemu jest nr PESEL.

Jesli jest to pierwsza aktywacja Pani/Pana konta w Portalach Informacyjnych Sgdow
Powszechnych, prosze oczekiwac¢ na kolejng wiadomos¢ pozwalajgcq na ustalenie hasta
pierwszego logowania.

W przypadku posiadania konta w portalach innych apelacji, prosze pamietac, iz we wszystkich
obowiqzuje ten sam login i hasto. W razie koniecznosci odzyskania hasta nalezy skorzystac¢ z

dostepnej na stronie logowania opcji ,, Przypomnij hasto”.

Powyzsza informacja zostala wygenerowana automatycznie. Prosimy na nig nie odpowiadac.

W przypadku konta obcokrajowca lub uzytkownikéw kont instytucjonalnych mail o Aktywac;ji
konta jest analogiczny, rézni sie tym, iz w miejscu PESEL pojawia sie wiasciwy login uzytkownika.

Nowe hasto

Mowe hasto

Sita hasla:

Potwierdz nowe hasto

Potwierdz nowe hasto

Ustaw nowe hasto

3.2 Logowanie (kolejne)
Uzytkownik wprowadza login i hasto (zmienione) i klika przycisk ,Zaloguj”.

Portal Informacyjny wyswietli zaktadke Start.
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0o i
93 zalogui

W zwiazku z tym, 2e 25 maja 2011 ie Parlamentu (UE) 2016/679 2 dnia 27 kwistnia 2016 r.w sprawie ochrony os6b fizyeznychw zwigzku z
() Pomoc takich danych 95/46/WE “RODO" lub “Ogbine Rozporzadzenie o Ochronie Danych'),
L informujemy; 2e klauzula informacyjna dotyczaca ochrony danych asobowych dostepna jest w zakiadce RODO

posiadaia konts
- W ika loguiac si orei posiadaia i iianej menu W zostanie
zatozone automatyeznie.
* Rejestn Wtym lub poprzez Profil Zauf:
Nazwa uzytkownika
Twsj login
Haslo
Twoje h

Fundusze o ? Unia Europejska
Europejskie ggff;“ﬂ"“h‘ " SPRAWIEDLIWOSCI P
Pesiacyrous I o 3

Portsl Informacyiny & Ministerstwo Sprawied

Mapastrony | Regulamin | RODO | Polityka cookies | Altualizacje | Wykaz sadéw | FAQ

UWAGA:

W przypadku uzytkownikow, ktérzy korzystali ze starych wersji Portalu Informacyjnego nalezy
wzig¢ pod uwage, iz ich login i hasto zostaty zmigrowane. W nowej wersji Portalu
Informacyjnego obowigzuje jeden mechanizm logowania do wszystkich portali, co w
konsekwencji sprawia, iz do wszystkich portali obowigzuje jeden login i jedno i to samo hasto
oraz jeden mechanizm przypominania hasta.

a) W zaktadce Pomoc zamieszczony zostat umieszczony dodatkowy link do instrukcji
uzytkownika:

b) Wprowadzono mozliwos¢ publikacji niezaleznych komunikatow dla kazdej apelacji z
osobna

c) W zaktadce ,,Pomoc” sg rowniez dostepne informacje na temat wsparcia uzytkownikdw.
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Szanowni Paristwo,

Wsparcie dla systemu Portal Informacyjny $wiadczone jest przez Centrum Pomocy Systemow Informatycznych.

Sprawy

Weelu i v ZWiag funkejonowaniem portalu (np. braku sprawy lub braku i prosimya po iu sie do portalu, formularza
Zgloszenie bigdu dostepnego w stopce (na samym dale kazdej strony).

Posiedzenia W przypadku iwosci skorzystania i (np. brak mozliwosci ia sie do portalu) prosimy o korzystanie z Y & i takich jak ¥ ponizej adres
email lub dostepny w godzinach 7:30 do 15:30 nr telefanu,

e Tel. 71 748 96 00 (grupa systemow nr 3)
» E-mail: portal.informacyjny@ms.gov.pl
- Instrukcje

Instrukcja obstugi P1 dla uzytkownika wewnetrznego

Powladomiania
Foonien 2 Instrukcia dot. metod weryfikadji uzytkownika PI

Kalendarz
Stownik

Méj profil

@ Pomoc

3.3 Przypominanie hasta.
Uzytkownik klika przycisk , Nie pamietam hasta”.

W zwigzku z tym, 2e 25 maja 2018 roku weszto w Zycie Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 =
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 25/46/WE (okreslane jako "RODO" lub "Ogdlne
Rozporzadzenie o Ochronie Danych”), informujemy, Ze klauzula informacyjna dotyczgca ochrony danych osobowych
dostepna jest w zaktadce RODO.

MNazwa uZzytkownika
Twoj login
Hasto

Twoje hasto

Zaloguj

Zaloguj przez Profil Zaufany

Nie pamietam hasia

Mie masz jeszcze konta? Zarejestruj sig

Uzytkownik wprowadza swdj adres e-mail, ktory podat do kontaktu podczas logowania w
Portalu Informacyjnym i klika ,,Zmien hasto”.
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Zresetuj swoje hasto

Aby ustawic nowe hasto, wpisz ponizej adres e-mail zwigzany z Twoim kontem w portalu. Jesli adres
istnieje w bazie danych, zostanie na niego wystany odnodnik pozwalajacy na ustawienie nowego hasta.
Opcja ustawienia nowego hasta dostepna jest wytacznie dla uzytkownikow zweryfikowanych.

Email

I ITwéj email

Na skrzynke poczty elektronicznej, ktorg uzytkownik wskazat podczas rejestracji w Portalu
Informacyjnym wysytany jest unikalny link, po nacisnieciu, ktérego, uzytkownikowi wyswietlony
zostanie formularz zmiany hasta.

UWAGA:

Funkcja przypominania hasta jest dostepna tylko dla kont aktywowanych. W sytuacji, gdy
uzytkownik, ktérego konto nie zostato jeszcze aktywowane (Uzytkownik Niezweryfikowany)
wybierze opcje przypominania hasta system wyswietli ponizszy komunikat.

Zresetuj swoje hasto

Ma Twoja skrzynke email /SMS zostaty przestane szczegdtowe informacje dotyczace ustawienia nowego

hasta.

Na maila zostanie wystana wiadomosc z trescig: Opcja "Nie pamigetam hasta" dostepna jest
wylacznie dla uzytkownikéw zweryfikowanych. W pierwszej kolejnosci zweryfikuj swoje konto.

Dodatkowo jezeli Uzytkownik o statusie Zarejestrowany wybierze opcje przypominania hasta
system wyswietli ponizszy komunikat:
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Zresetuj swoje hasto

Opgja "Przypomnij hasto" dostepna jest wylacznie dla uzytkownikdw zweryfikowanych.

Aby ustawic nowe hasto, wpisz ponizej adres e-mail zwigzany z Twoim kontem w portalu.
Jesli adres istnieje w bazie danych, zostanie na niego wystany odnosnik pozwalajacy na
ustawienie nowego hasta. Opcja przypominania hasta dostepna jest wytacznie dla
uzytkownikow zweryfikowanych

Email

3.4 Logowanie przez profil zaufany

Osoby posiadajgce profil zaufany mogg za jego pomocy zalogowaé sie do Portalu
Informacyjnego. Aby to zrobi¢ nalezy na stronie logowania wybra¢ opcje ,Zaloguj przez Profil

Zaufany”.

g% Zaloguj

W zwigzku z tym, 2 25 maja 201 ie Parlamenty (UE) 2016/679 2 dnia 27 kwietnia 2016 r. wsprawie ochrony s6b fizveznychw zwiszku z
takich danych 46/WE "RODO" lub "Og6ine Rozporzadzenie @ Ochronie Danych),
¢ona e RODO

(i) Pomoc

2o klzuzula i

posiadaia
.w ika loguja si orei posiadaiz juz kents iianei menu. W zostanie
zafozone automatycznie.
* Rejestrs mularz Wtym Iub poprzez Profil Zau:

Fundusze i T Unia Europejska
Europejskie s:ffapﬁwllla " d SPRAWIEDLIWOSCI EMM“‘,’,,,LM
G . Fos 3

Portal Informacyiny © Ministerstwo Sprawiediiwodci 2019 Mapa strony | Regulamin | RODO | Polityka cookles | Aktualizacje | Wykaz sad6w | FAQ

Nastepnie nastgpi przekierowanie na strone: https://int.pz.gov.pl/, na ktérej nalezy wprowadzic¢

dane logowania do profilu zaufanego. Dane nalezy potwierdzi¢ przyciskiem ,Zaloguj mnie”.
Nastepnie uzytkownik zostaje ponownie przeniesiony na strone Portalu Informacyjnego.
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ver 1.5.14, date 2018-10-08 09:47:33, srv 172.26.169.50  Wysoki kontrast

za up : rflyl ﬂ 2 Zarsjestrui sig

PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Logowanie za pomocg hasta Wybierz inny sposob logowania

pola wymagane

Login lub adres e-mail

Hasio "

.

Nie pamietam loginu | Nie pamigtam hasia T _— Bark Peko inteligo m

’E‘QUQQE NOTAPRAWNA ~REGULAMIN  MAPA STRONY

4 Zaktadka START

Widok po zalogowaniu. Program wyswietla podstawowe dane o sprawach uzytkownika:
Aktualne sprawy [do 10 najnowszych spraw], Najblizsze posiedzenia [do 10 najblizszych
posiedzen], Ostatnie czynnosci [do 10 ostatnich czynnosci], Ostatnie dokumenty [do 10
ostatnich czynnosci], Graficzny terminarz. Pozycje panelu startowego Portalu Informacyjnego
zostaty oznaczone nazwg sgdu, co pozwoli szczegdlnie petnomocnikom majgcym sprawy w
wielu sgdach na tatwe zorientowanie sie skad pochodzi sprawa.

Klikniecie w jakagkolwiek sygnature powoduje przekierowanie do danych zawartych w sprawie
(vide pkt 4.5 Dane w sprawie)
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